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PROTOCOLLO D’ INTESA “PERIODO EMERGENZA EPIDEMIOLOGICA™

il Presidente del Tribunale
Il Commissario dell’Ordine degli Avvocati di Latina
1l Vice - Presidente della Camera Penale di Latina

Considerato che a causa della emergenza sanitaria dovuta alla pandemia da virus COVID-19 si rende
necessario "attivazione di protocolli d'intesa per il deposito degli atti non ricompresi tra quelli
obbligatoriamente depositabili tramite piattaforma processo penale telematico (PDP). nonché per
I'accesso alle cancelleric, si dispongono le seguenti direttive sino al termine della emergenza
epidemiologica.

11 COA di Latina stipulera in breve tempo convenzione con piattaforma LEXTEL. fruibile ai propri
iscritti. al fine di consentire 1"estrapolazione di fonoregistrazioni e verbali di udienza confluiti sul
portale predetto.

Il COA di Latina provvedera all'acquisto ed attivazione del portale per la prenotazione automatica
degli appuntamenti per I"accesso nelle cancellerie.

A tal fine vengono individuate cinque cancellerie per 'accesso regolamentato a mezzo prenotazione:
Cancelleria GIP/GUP :

Cancelleria Sentenze GIP/GUP

Cancelleria Dibattimento Monocratico

Cancelleria Dibattimento Collegiale

Cancelleria Sentenze Dibattimento

La sezione riesame ¢ provvedimenti cautelari GIP/DIBATTIMENTO ed impugnazioni. non
subiranno restrizioni stante la peculiarita del servizio per il quale non & richiesto appuntamento.

Fermo restando la procedura di accesso nelle cancelleric. le richieste copie potranno comunque

essere depositate a mezzo pec.
POSI TTI A MEZZ0 PEC

Tri le del riesam le e Tribunale delle misure di_prev ione
Possono inviarsi a mezzo PEC:
e Istanze per le misure di prevenzione:

e Memorie e note di deposito documenti con relativi allegati:

e Rinunce al mandato:
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e Rinunce all'impugnazione;

¢ Richieste copie.

stiziacert.it

venzione.tribunale latina@ gi

PEC di riferimento: misu

Possono essere lrasmesse a MEZZo pec

¢ Richieste di riesame o di appello contro ordinanze in materia di misure cautelari reali

Pec di riferimento : depositoattipenali.tribunale Jatina‘wgiustiziacertit

L atto deve essere sottoscritto digitalmente secondo le modalita indicate con il provvedimento
del Direttore Generale dei sistemi informativi e automatizzati di cui
al comma 4 art 24 del decreto legge 137 del 2020 convertito con
legge n.176 del 2020 e contiene la specifica
indicazione degli allegati, che sono trasmessi in copia
informatica per immagine, sottoscritta digitalmente dal difensore
per conformita'all'originale.

B) Patrocinio gratuito stato ed istan i liquidazione

Le istanze di ammissione al patrocinio gratuito a spese dello Stato possono essere inviate dai

difensori a mezzo PEC.

I."istanza ex art. 93 DPR n. 115/2002 potra essere inviata anche mediante raccomandata con ricevuta
di ritorno al competente ufficio del Tribunale di Latina.

11 deposito delle istanze di liquidazione dovra essere eseguito con modalita telematiche sulla base
dei criteri stabiliti dal Direttore Generale per i servizi informativi automatizzati, come indicato
nell'art. 37 bis d.I. n. 76/2020 convertito nella L. 120/2020.

Pec di riferimento per liquidazioni dibattimento:
misurediprevenzione tribunale.latina‘@ giustiziacert.it :

PEC di  riferimento per gratuito patrocinio cancelleria penale:
corpidireato.tribunale.latinaf@'giustiziacert.it :

PEC di riferimento per cancelleria Gip — Gup: gsec

C) Sezione Dibattimento

Possono essere inviate e depositate a mezzo PEC o personalmente previo appuntamento

nepenale.t;

e [stanze in materia di misure cautelari reali o personali;

* Memorie illustrative di questioni preliminari;

* Le istanze di rinvio per impedimento o per adesione ad astensione (a meno che non depositate
in udienza):

* Nomine e revoche di difensore (da depositare in originale in dibattimento alla prima udienza
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per le richieste effettuate a mﬁm{

Wram.o o della Sezione Galhgmk

questo
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F) Accesso alla cancelleria dibattimento

L'accesso alla cancelleria é consentito. previo appuntamento da richiedersi a mezzo portale. dal
lunedi al venerdi con erario dalle ore 9:00 alle 12:00.

Sara possibile visionare i fascicoli con udienza fissata non oltre i 3 mesi.

Verranno concessi un massimo di 15 appuntamenti giornalieri per la cancelleria dibattimento
monocratico ¢ 15 appuntamenti per la cancelleria delle sentenze e n. 6 appuntamenti giornalieri
per la cancelleria dibattimento collegiale.

Vengono fatte salve le urgenze da comprovarsi in sede di richiesta. Si specifica che la
rappresentazione del carattere urgente della richiesta andra verificata una volta acquistata
I"applicazione del portale, e comunque in caso di impossibilita tecnica I'appuntamento andra
richiesto a mezzo pec rappresentandone |'urgenza.

Gli appuntamenti proseguiranno ad essere richiesti a mezzo pec fino al momento in cui verra
effettuata una nuova comunicazione successivamente alla messa a regime del portale.

G) Ac i ncelleria GIP/GUP

L'accesso alla cancelleria é consentito, dal lunedi al venerdi con orario dalle ore 9:00 alle 12:00.
Sara possibile visionare i fascicoli con udienza fissata non oltre i 3 mesi.

Verranno concessi un massimo di 15 appuntamenti giornalieri per la cancelleria GIP/GUP e 15
appuntamenti per la cancelleria sentenze da richiedersi a mezzo pec ovvero a mezzo portale una
volta andato a regime.

Vengono fatte salve le urgenze da comprovarsi in sede di richiesta cosi come specificato al punto
precedente.

Sara possibile il deposito degli atti a mezzo pec. ad esclusione degli atti per cui & tassativamente
ed obbligatoriamente previsto il deposito attraverso piattaforma processo penale telematico (PDP).
Per le modalita di deposito di atti ed istanze sono valide in via generale le disposizioni di cui ai
punti precedenti per quanto compatibili con la peculiarita dell'Ufficio (B.C.D.E.F).

Le istanze a mezzo pec dovranno pervenire entro le ore 13:00. Le istanze pervenute dopo questo
orario si considerano inviate il giorno successivo o il lunedi se pervenute il sabato o la domenica.
Siindica il seguente indirizzo PEC cui inviare atti. istanze . documenti e richieste di appuntamento

per le cancellerie sino al momento di completa operativita del portale:

Le richieste di permesso di colloquio potranno essere depositate in via alternativa cartacea o mezzo
pec.
Le richieste di colloquio a mezzo pec con i detenuti potranno essere trasmesse dai difensori al

seguente indirizzo pec:
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! difensori possono formulare richieste copie in via alternativa cartacea o mezzo pec.
Qualora fosse formulata richiesta copie a mezzo PEC il funzionario quantifichera I'importo dovuto
comunicandolo al richiedente con le medesime modalita; in caso di avvenuta ammissione al

patrocinio gratuito a spese dello Stato, il r;chwdeme provvedera ad indicare il numero del relativo
decreto di ammissione.

Verra altresi comunicato con le stesse modalita la dam del ritiro previo pagamento dei diritti di copia
secondo le modalita telematiche attraverso fa piattatorma PagoPA ovvero a mezzo F23 o F24
Le sentenze ed i verbali di trascrizione delle udienze potranno essere richiesti in via alternativa
cartacea 0 mezzo pec. in attesa che venga stipulata la convenzione con piattaforma LEXTEL.
Successivamente all attivazione del servizio LEXTEL con la convenzione con il COA di Latina
le copie dei fascicoli potranno essere acquisite direttamente dal difensore tramite accesso al portale
LEXTEL.
Si dara la precedenza alle istanze relative a procedimenti sentenziati ed a quelli con udienza
fissata entro tre mesi. |
Requisiti essenziali ed obbligatori per le richieste effettuate mezzo pec sono:

* Indicazione del Giudice;

¢ Numero del Apmcedimemo (RG GIP e/o RGNR}):

s Data di udienza;

¢ Indicazione della parte rappresentata.
Le istanze a mezzo pec dovranno pervenire entro le ore 13:00. Le istanze pervenute dopo questo
orario si considerano inviate il giorno successivo o il lunedi se pervenute il sabato o la domenica.

Si indica il seguente indirizzo pec per richieste copie, istanze sulla libertd, autorizzazioni.

dissequestri:

L’ufficio Decreti Penali rzspetteré per quanto companbm le disposizioni di cui ai punti che

precedono.
Le richieste copie. istanze, nomine di difensori relative all’ufficio Decreti Penali potranno essere

inviate al seguente indirizzo pec: gsec ale.tril . .
Le pec dovranno contenere nell'oggetto l’md:camone dell'ufficio cui si riferisce la nchmsm

§?§ ?‘ 1*620 : o) gsse.te trasmessi tmm;te 'm:c con le mc:dglggg e mi nmgggo delle sggc:ﬁch

irettore generale dei sistemi informativi ed automatizzati del
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Pec di riferimento:
depositoattipenali tribunale latina/d'gl

i) Modalita' di deposite documenti

In merito alle modalita di deposito documenti e di firma si rinvia a tutti i decreti predisposti dal
Direttore Generale per i servizi informativi automatizzati del Ministero della Giustizia a partire
dal decreto del 09.11.2020.
Si fa salva la facolta di utilizzare la modalita di trasmissione degli atti privi di firma digitale a
mezzo pec, purché rispettino le seguenti caratteristiche:
e formato PDF;
e ottenuti da una trasformazione di un documento testuale, senza restrizioni per le operazioni di
selezione ¢ copia di parti;
e non é pertanto ammessa la scansione di immagini.
I documenti allegati all'atto del procedimento in forma di documento informatico dovranno rispettare
i seguenti requisiti:
* formato PDF:
e le copie per immagine di documenti analogici dovranno avere risoluzione massima pari a 200
dpi:
La dimensione massima consentita per ciascuna comunicazione operata attraverso linoltro di
comunicazione alla casella di posta elettronica certificata assegnata all'ufficio per il deposito di atti.
documenti ¢ istanze ¢ pari a 30 Megabyle. '

Le disposizioni di cui sopra saranno applicate dalla data di approvazione del presente
Protocollo e sine al termine dello stato di emergenza epidemiologica indicato con
DELIBERA DEL CONSIGLIO DEI MINISTRI 13 gennaio 2021 salvo proroghe.

[ firmatari del presente protocollo si impegnano a monitorare e rispetiare il presente protocollo al fine

di assicurame Iefficacia e si impegnano altresi a darne massima daﬁuswne agli interessati.

1 Presidente del Tribunale di Latina Mﬂl Ul @Jw

Dott.ssa Caterina Chiaravallotti
Il Commissario Straordinario dell’Ordine degli Avvocati di Latina )26&
Giacomo Mignano

11 Vice Presidente della Camera Penale di Latina
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