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AL PRIMO PRESIDLENTE
DELLA SUPREMA CORTE DI CASSAZIONE

AL STIG. FROCURATORE GENERALE
PRESSO LA CORTE DI CASSAZIONE

AL SIG, PROCURATORE GENERALFE DELLA REPUBBLICA
PRESSC LA CORTL DL APPELLO DI ROMA

Al S1GG. PRESIDENTI DEI TRIBUNALI ORDINARI
NEL DISTRETTO LORO SEDL

AL BIG. PRESIDENTE DEL TRIBUNALE
DI SORVEGLIANZA DI ROMA

AL SIG. PRESIDENTE DLEL TRIBUNALE
FER TMTNORENNT IN ROMA

AL SIG, PROCURATORE DELLA REPUBBLICA
PRESS( [L TRIBUNALE PER I BMINORENNT DI
ROMA

AL SIG. PROCURATORE DELLA REPUBBLICA
PRERS0O IL TRIBUNALE DI
ROMA

AL B1G, COORDINATORE L'UFFICIO GIUDICE DI PACE
DI
ROMA

AL SI1G. PRESINENTE
DEL CONSIGLIO DELL 'ORDIME DUEGLL AVYOCATI DI
ROMA

AL 51G, PRESIDENTE
DEL CONSIGLIO DELLQORDINE DEGLI AVVOCATI DI
CASSTNG




AL SIG. PRESIDENTE
BEL CONSIGLIO DELL'ORDINFE DEGLI AVVOCATI DI
CIVITAVECCHIA

AL BiG. PRESIDENTE
DEL CONSIGLIO DELLORIINE DEGLI AVYOCATT DI
IFROSINONL

AL SIG. PRESIDENTE
DEL CONSIGLIO DELL'ORDINE DEGLI AVVOCAT] DI
LATINA

AL STG, PRESIDENTL
DLL CONSIGLIO DELLORDINE DREGLT AVVOCATI D]
RIETI

AL SIG. PRESIDENTE
DEL CONSIGLIO DELL'ORDINE DEGL] AVVOCATI
TIVOLI

AL STG, 'RESIDEMN T
DEL CONSIGLIO DELL’ORDINE DEGE] AYVOCATI DI
ROMA

Al 8IG, PRESIDENTE
DEL CONSIGLIO DELL'ORDINE DEGLI AVVOCATT DI
YELLETRI

AL SIG. PRESIDENTE
DEL CONSIGLIC DELL'ORDINE DEGLI AYYOCATI DI
YITERBO

Al 8IG. DIRIGENTE LF. CANCELILERIE
DELLA CORTLE DI APPELLO
SHDE

AL 5IG. FUNZIONARIO DIRIGENTE
[UFFICIO UINTCO DELLA CORTE DI APPELLG ™
ROMA

Si trasmette I decreto relativo all’orario di accettazione atti presso ["Ufficio Tnico della
Corle di Appello di Roma ¢ presso gli Uffici Nep dei Tribunali del distretto per Panno 2021,
[ Sigg. Previdenti dei Tribunali sono pregati di diramarc il predetto deereto ai liunzionasi

Unep dirigenti gli Uffici NEP.

IL Pl*},EéiTDENTE DELLA CORTE DI APPELLO
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IL PRESIDIINTY
DELLA CORTE TH APPELLO DI ROMA

Visto il Decreto del Presidente della Corte di Appslle di Roma del 23/12/2019 relativo
all’orario di accettazione atti degli Uffici NEP del distretto anno 2020;

Viste le proposte del Funzionario UNEP Dirigente I'Ufficio Unico presso questa Corte
nonché dei Presidenti dei Tribunali circa la disciplina dell’orario di acecttazione delle richieste di
atti agli ufficiali giudizian per "anno 2021, a1 sensi e per gli effelti di cui all’art, 104, comma 4,
PR 15/12/1959, n. 1229, modificato dalla legge 11/06/1962, n. 546;

Visla la nota det Funzionario UNEP Dirigente I’Ufficio Unico presse questa Corte del
14/12/2020, con Ta quale 81 prospedta Porario di acectiazione degli atti per Fanno 2021 ¢ acquisito 1
parere favorevole del Consiglio dell’Ordine depli Avvocati con e-mail prot. n. 41008 del
23/12/2020 sulla medesima proposta;

Vista la nota del Presidente del Tribunale di Cassine del 17/11/2020 con la quale si esprime
parere [avorevols alla proposta dell’orario di accettazions degli atti per Panno 2021;

Vista la nota del Presidente del Tribunale di Frosinone del 24/11/2020 relativa alle proposte
orario accetlaziond atti per I’anno 2021¢ acquisito il parere negativo del Consiglio dell'Ordine de gli
Avvocali eon nola prot. n. 37014 del 24/11/2020; rilevato che il Presidente del Tribunale ha ribadito
nelle vie brevi "opportlunith che vengano accolte le modifiche proposte;

WVista la nota del Presidente del Tribunale di Lating riccvuta in data 16/11/2020 relativa alle
proposte arano accettazione atti per anno 2021;

Considerato che gli altri Tribunali del Disiretto non hanno espresse richicste di modifica
deil’orario di accetiazione atti in vigore;

Considerato lo stato emergenziale in atto dovuto alla pandemia da Covid-15 con possibili
deroghe all’orario accetlazione deghi atli giudiziad in vigore per gli Uffici Nep del distretto:

Tenuto conto delle problemaliche  prospetiate dagli Ullici NEP in motito alla carcnza di
personale cffeitivamente in servizio ed alle particoluri esigenze logistiche degli ufficl per la vastit
della competenza territoriale;

Rilevato che I"emanazione del decreto ex arl. 104, 4° comma, D.P.R. n. 1229/59, csula
dall’ambito della contrattazione decentrata, trattandosi di potere-dovere del Capo della Corte
denivanie direltamente dalla legee, come ritenute anche dal Ministero della Giustizia — Direviona
Generale Affari Civili e Libere Professioni, Ufficio V© - con nota n. 5.10.031 del 17/1/1991

DECRETA

["orario di accettazione delle richieste di atli agli ufficiali giudiziari, dell’Ufficio Unico presso la
Corle di Appello di Roma e dei Tribunali del Distretto, per [*anno 2021, ¢ disciplinato come segue:
]
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UEFICIO UNICQ — CORTE DI APPELLG — ROMA

CASSE ACCETTAZIONE NOTIFICAZIONT CIVILI

Lz casse accettazione alll a pagamento saranno 6 (3 per Usigg. Avvoeati, 3 per le agenzie e per
I"utenza ordinaria),

Le casse accettazione atti esenti saranno 2 (1 per i sipg. Avvocati ¢ 1 per le agenzie ¢ utcnza
ordinania).

Dal lunedi al vencrd: di ogmi sellimang dalle ore 08,30 alle ore 12,30,

Gli atti con scadenza nella giornata medesima di presentazione (ULTIMO GIORNO) potranno
SSSEIC presentati fing alle ore (9,30,

Gli atti con scadenza nelle 24 ore succcssive (URGENTI URGENTI) saranno acceltati fino alle ore
12,30.

Il sabato di ogni settimana le casse accettazione sarsnmo aperte dalle ore 08,00 alle ore 09.00
sottanto per gli atti con scadenza nella glomats medesima ¢ nelle 24 ore suceessive (ULTIMO
GIORNO E URGENTI URGENTD).

Nei giorni prefestivi, le casse saranno aperte dalle ore 08,30 alle ore 11,30.

Nelie giarnate del 24 dicembre ¢ dol 31 dicembre le casse notificazioni saranno aperte dalle ore
08,30 alle ore 09,30 solamente por gli atti scadenti nella piornata medesima o per quelli con
scadenza nelle 24 ore successive (U1, TIMO GIORNO E URGENTI URGENTTI).

§i coglie Poceasione per comunicare che il servizio di autenticazione degli atri giudiziari o titoli d;
credito sard svolio nelle giomate di martedi o gioved! di ogni settimana, presso le casse aceettazione
notifiche civil,

CASSE RESTITUZIONE, NOTIFICAZIONI CIVILI

Le casse restituzione alti saranno 2 0 3 a seconda della presenza o meno det personale (1 cassa sara
sempre aperla per il ritiro degli aiti giudiriari per cui & stata eseguita la notifica ex art. 139 e 140
epc).,

Sard aperta 1 cassa per il ritiro degli atti esenti e per il deposito degli aiti regisirati con GSA.

CASSE ACCETTAZIONE ESECUZIONT CIVIL)

N. 1 cassa per i sige. Avvoeaii (atli esenti e a pagamento)

N. 1 cassa per le agenvie e utenza ordinaria (atti csenti & 2 pagamento)

N. 1 cassa per i grandi utenti {accettazione ¢ restituzione su appuntamento)

Dal tunedi al venerdi di ogni settimana [e casse saranno aperte dalle ore 08,30 alle ore 12,30,

Gl atti con scadenza nella giomata medesima (ULTIMO GIORNOQ) sarammo accettati dalle ore
08,30 alle ore 09,30.

Nella giomata del sabato 1 cassa sard aperta dalle ore 08,30 alle ore 09,00 per I"accettazione degli
atti con scadenza nella giornata medesita e per quelli scadenti nelte 24 ore successive (UT.TIMO
GIORNO E URGENTI URGENTI).

CASSE RESTITUZIONE ESECUZIONI CIVILI

Senza alcuna restrizione in base allg lettera,




N. 1 cassa restituzione atti a pagamento ed esenti per i sigg. Avvocat,
N. 1 cassa restiluzione alll a pagamento ed esenti per be agenzic ¢ utenza ordinaria.

CANCELLERIE E SEGRETERIE GIUDMZIARIE

Gili atti in materia civile & penale, a richiesia degli Uffici Giudiziari (compresa la Suprema Corte i
Cassazione), saranno ricevuti dalle ore 08,30 alle ore 10,30,

In caso di sopravvenuta urgenea, gli atti potranno essers feevuti sino alle ore 11,00,

Gli atti previsti dall’art. 36 del D.P.R. 115/02 (ovvere quelll da nolificars n giomata o nella
glomala successiva) dovono pervenire all’UNILP, entro le ore 09,00 gid selezionati dalle
cancellerie & segrelene nehmedenti.

Durante il periodo feriale e nei giorni pretestivi I"orario per la ricexione degli atti & fissato dalle ore
(8,30 alle ore 10,00 esclusi quelli di cui all*art. 35 predetto, che debboro pervenire dalle cancellerie
e segreterie richiedenti gid selexionali entro le ore 09,00,

1l sabato, il 24 dicembre ed il 31 dicernbre si ricevono solo le richicste di notificazioni proviste
dall’art. 36 del D.PR, 115/02, ¢iog guelle 1 cul lermini petentori, legall ¢ ghudiziari, scadono nello
stesso giorno delia richiesta o nel giomno successivo e devono petvenite in ufficio entro le ore 09,00.
Tali atti devano pervenire gia selezionati dalle cancellerie e segreterie richiedenti.

Fer gli alti che pervengono da Uffici Giudiziari fuori Roma, essendo in ogni caso cselusa dall’art.
47 del decreto legislativo n. 82/2005 la traymissione 2 mevzo fax di documenti ira Pubbliche
Ammigistrazioni, tutte le cancellerie e segreterie givdiziarie richiedenti notifiche in materia penale
devono trasmettere con pec alla casella notifichepenall.unep. roma@giustiziacert.it e per i biglietti
di cancellenia alla casella higlietticancelferia. unep. romai@eiustiziecert it osscrvando phi stessi orari
sopra indicati. Gli ati trasmessi dopo i predetti orari, saranno considerati a tutti gli offett] pervenuti
entro il successivo orario utile, come proscrive Part. 104 dol DR, 1229/59, Saranno adottate,
perd, idonee misure per assicurare la possibile ricexione di messaggi telefonici (inalizzar alla
rasmissiong di atil per particolari esigenze, che possano verilicarsi anche per gh Uflici Gludizlar
della sede, i quali previa intesa telefonica con 'Ufficio, potranno utilizzare fa procedura della
trasmissione a mezzo pec, come sopra descritta.

SERVIZIO AUTENTICHE ATTI GIUDIZIAR]

LUNEDI" — MERCOLEDI” - YENERDI": (dalle ore 08,30 allc ore 12,30).

Predisposizione degli atti giudiziari divetti all’estero che verranno preseniali suceessivamente alle
casse nolificazioni cd csccuzioni.

MARTEDT — GIOVED!” (dallc ore 08,30 alle ore 12,30).

Apposizione di certificato di conformita su copie di aitl gludiziari che verranno presentati allc casse.

lale orario di accettazione e restiluzione degli alti gindiziari & da ritenersi in vigore fino al
perdurare della situazione emergenziale dovula alla pandemia da Covid-19.

Nel momento in cui verranno meno le esigenze legate allo stato pandcmico sard valido
Pevario di accettazione atti in vigore nell’anno 2020,

UFFICIO NEP TRIBUNALE DI CASSING

dal Tunedi al venerdi: dalle ore 09,00 alle ore 11,00

dal Tuncdi al venerdi: atti urgenti e ultime giomo dalle ore 009,00 alle ore 10,30;

prefestivl: solo atti ultimo giomo dalle ore 09,00 alle ore 10,00,

Sabato chiuso.

Dal 19 al 31 agosta: dalle ore 09,00 alle ore 10,00 solo atti ultimo giomo, o in scadenva nel mese.




Sabato chiuso.

A richiesta degli uffici yiudiziari ghi atti in materia civile e penale dal lunedi al venerdi dalle ore
09.00 alle ore 10,305 in caso di sopravvenuta urgenza fine alle ore 11,30;

giomi prefestivi, solo gli atti urgenti o ultimo giorno, che devono pervenire entro le ore 10,00 gia
seleziomali dalle cancellerie richiedent,

Lo cventuali richieste di notifiche/esecuzioni che pervengono a mezzo posia olire orario di
ricezione slabilito, verranno considerate pervenute il primo giomo lavorative successivo,

Giorno festivo Santo Patrono: 21 marzo (S, Benedetto),

UFFICTO NEP TRIBUNALE DI CIVITAVECCHIA

dal lunedi al venerdi: atti di notifichc ed eseeuzioni non urgenti dalle ore 08,30 alle ore !1,00;

dal lunedi al venerdi: alti urgenti ¢ ultinio giomno dalle ore 08,30 alle ore | 0,00,

sabato ¢ prefestivi: solo atti urgenti o che scadono in giomata dalle ore 08,30 alle ore 09,30,

Gli stessi orari valgone per le cancellerie e segreterie richiedenti e per le richieste di
notifiche/esecuzioni che pervengono a mezzo posta, 0 a mezzo fax: le eventuali trichieste pervenute
oltre I'orario di ricezione stsbilito, sarannc considerate pervenute il primo giome lavorativo
succeasive,

La cerlificazione dell’csatta trascrizione dei titoli, ex art, 480 c.p.c. ed il rilascio di copic eonformi,
verea cffettuata negli stessi orari di ricezione deeli atti di notifica‘csccuzione, soltanto per gli atti per
i quali si richiede la notifica a cura deli’Unep di Civitavecchia.

Dallo stesso richiedente nun possono essere consegnati allo sportello, per la notifica o I’esecuzione,
pitt di 5 atti nella stessa glomata.

Dopo Vorario di chiusura degli sportelli notifiche/csceusioni, gli utenti ancora in fila ¢ munili di
valide Geket di prenotazione, polranne presentare al massimo due atti.,

UFFICTO NEP TRIBUNALE DI FROSINONE

dal lunedi al vencrdi: accettazione e restituzione atti dalle ore 08,30 alle ore 10,30

dal lunedi al venerdi: atti urgenti dalle ore 08,30 alle ore 10,00;

sabato ¢ prefestivi; solo atti urgenti che seadono in giormata dalle ore 08,30
alle ore 09,30,

Aceattarione titoli/ dal lunedi al venerdi dalle ore 17,00 alke ore 18,00.

effetti cambian:

Dal giorne 28 di ogni mese, accettazione atti di esecuzione solo se scadono nel mese.
Accellavions alli per rilaselo d’immobile od obbligo di fare almeno tre glommi prima della
data fissata per Iescenzione.

Dal 12 al 31 agosto: dal lunedi al sabato solo arti scadenti nel mese stesso dalle
orc U8,30 alle ore 10,00.

UFFICIO NEP TRIBUNALE D1 LATINA

dal lunedi al venerdi: alli non urgenti dalle ore 08,30 allc ore 11,00;

dal luncdl al venerdl: atti urgenti dalle ore 08,30 alle orc 10,00

dal tunedl al venerdi: attl i cui lermini perentor, legali ¢ giudiziari scadono nella stessa giomata
detla richiesta “ultimo giomo™ dalle ore 08,30 alle ore 09.00;




sabato e prefestivi:  solo atti nltimo giomo i cui termini perentori, legali e giudizian scadono nells
slessa giomals defla richiesta o in quella successiva dalle ore 08,30 allc ore
09,00,

Gli stessi orarl valgono per le cancellerie ¢ segreterie richisdenti e per le richieste di

notifiche/eseeuzioni che pervengono a mezzo posta, 0 a mezzo fax: le eventuali richieste pervenute

olre Porario di vicezione stabilito saranno censidorate pervenute il primo giorno lavorative

SULCESSIV,

Giorno festivo Santo Patrono: 6 luglio (Santa Maria Goretti).

UKFICIO NEP TRIBUNALE DI RIETI

Richieste natiliche ed esecnvioni:

dal lunedi al venerdi: dalle ore 09,00 alle ore 11,30);
dal lunedi al vencrdi: atti urgenti dalle ore 09,00 alle are 11.00:
dal lunedi al venerdi: atli in scadenva efo da esegnirsi in giornata (art.36 D.gs 115/2002)
dalle ore 09,00 alle ore 09,30,
sabato ¢ prefestivi:  solo atti ultimo giorno dalle ore 09,00 allc ore 09,30;
nichiesie protesti: dal luncdi al venerdi: dalle ore 09,00 alle ore 11,00 ¢ dalle ore 17,00
alle ore 18,00;
dalle orc 09,00 alle ore 09,30 per i scli assegni bancari nell’ultimo glorno
di presentazione.

CGiiorno festivo Sanio Patrono: 4 dicembre (Santa Barbara).

UFFICIO NEP TRIBUNALE DI TIVOLI

Spertello Servizio Notifiche e Sportelio Servizio Esecuzioni:

dal lunedi al venerdi: dalle ore 09,00 alic ore 11,00, .
dal funedi al venerdi: dalle ore 09,00 alle ore 10,00 al urgenti ¢ ulfimo giorne;
sabato ¢ prefestivi:  dalle ore 09,00 alle ore 10,00 solo atti ultimo giomo e atli previst
dall’att. 36 del D.P.R.115 del 30/5/12 | cui termini perentori
legali gindiziari scadono nella stessa giornata della richicsta
o in quella guccessiva,
A richiesta degli uffici giudiziard gli atti in materia civile ¢ penale dal lunedi al venerdi dalle ore
09.00 allc ore 10.30; in caso di sopravvenuta urgencea [ino alle ore 11,00,

sabato e prefestivi:  solo alti urgenti o uitimo plorne, che devono pervenire entro le ore 10,00 gia
selezionati dalle cancellerie richiedenti.

Dal 1°al 31 agosto:  lunedi-venerdt dalle ore 09,00 alle are 10,00 solo atii urgenti ed ultimo
giomo in scadenza nel mese.
Sabato chiuso,

I sabato lo casse restituzione restano chiuse, salve [autorizzazione del Proposto per la restituzione
di atti ultimo giomo o per altri motivi particolari & d*urgenza.

I termini di restiturionc dei residul dei depositi sono prorogaii al primo giotno foriale successivo,
Dallo stesso richiedente non possono essere consegnali per la notifica’csceuzione o per Ja
restituzione pit di 5 atti per volta. Dopo ovario di chiusura delle casse di accettazione e
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restiluzione, 1 richiedenti presenti in sala, muniti di ticker di prenotazione, avranno diriio atla
presentazione di sole 2 richicste di notilicazioni efo esecuzioni o al ritivo i 2 soli atti

Giomo festivo Santo Patrono (San Lorenzo): 10 agosto

UFFICTO NEP TRIBUNALE DI VELLETRI

dal lanedi al venerdi: dalle ore 09,00 alle ore 12,00;

dal lunedi al venerdi: aiti urgenti ed ullimo giomno dalle ore 09,00 alle ore 10,00;
prelestivi: alti urgent & ullimo giomo dalle ore 09,00 alle ore 19,00,
Subuto chiuse.

Dal 1°al 31 agosto:  dal lunedi al venerdi dalle are 09,00 alle ore 10,00 solo ati urgenti’
gd ultimo giomo, o in seadenza nel mese,
Sabato chiuso.

Chiusura per lestivitd §. Patrono: 23 novembre (S. Clemente)

UFFICTO NEP TRIBUNALE DI VITERBO

dal lunedi al venerdi: dallc ore 08,30 alle ore 11,00:

dal lunedi al venerdi; att scadenii nella giomata dalle 08,30 alle 10,30,

sabato ¢ giorni prefestivi: dalle ore 08,30 alle ore 10,00 solo atti “ultimo giormno” cioé scadenti
nella stessa piornata.

Nelle giornate preflestive del 24 ¢ 31 dicembre dalle ore 08,30 alle ore 09,30 solo aui *ultimo

giome™ cioe scadenii nella giomata siessa,

Dal 1° agosto al 4 settembre (giomo del &, Patrono) il servizio di accettazione ¢ restituzione

notifiche atti civili ed il servizio esecuzioni civili imitans la propriz altiviid, dalle ore 08,30 alle ore

10,00 agli atti di parte o provenienti dalle cancelleric che devono esscre notificati, in rolazione a

procedimenti fissati dinanwl ally Seviome lerale, 1 cui termini perentori scadono entro il 10/09/2020.

Restituzione delle esecuzioni alle parti:
lunedi, mercoled ¢ giovedi dalle 08,30 alle 11,00.

I predetti orari potranno subire delle variazioni deferminate dalla situazione emergenziale in
COTSA.

Roma, i {3 8 DIC 2020
1. PEESIDENTE DELLA CORTE DT AFFELLO
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