UFFICIO DEL GIUDICE DI PACE DI ROMA

e / 202+ " Roma, 18/06/2020

OGGETTO: riorganizzazione del Servizio richiesta/rilascio dei fascicoli civili definiti.
Istituzione casella di posta elettronica dedicata per la nchjesta e di un Punto unico per il
rilascio.

11 Dirigente amministrativo, _

vista attuale frammentarieta tra pit uffici 'del servizio di richiesta/rilascio dei fascicoli
civili definiti che determina un flusso &is;)rdinato_ dellutenza che, allo stato, per
Pacquisizione del fascicolo deve muoversi su _séi piani in entrambi gli edifici di via
 Teulada; | ' "

considerata la situazione emergenziale, ancora in atto, che ha imposto prioritariamente
Putlizzo del digitale come mezzo per connngentare gli accessi e regolamentare i flussi
dellutenza (avvocati e cittadini comuni) negli uffici giudiziati;

ritenuto pertanto opportuno torganizzare il predetto servizio al fine di semphﬁcare-
_ sia la procedura di richiesta sia la px:ocedura di _rs_}ascm- dei fascicoli ricorrendo, pet
quanto possibile, al d1gxtale, . . . . _ .

previo accordo con i funzionati gaudman dei Settori cmh e dell’Ufficio Sentenze,

DISPONE

Pattivazione della casella di posta elettronica dedicata alla richiesta dei fascicoli definiti:
_archivio.gdp.roma@giustizia.it. '

Tale casella sara presidiata dagli ausiliari in servizio presso I'archivio di Via Albeﬁm,
Paola Costanuno e Elena Andnclh nonché dai due ausiliari in servizio nella segreteria

~ amministrativa di via Teulada, Paola D1 Loteto e Raffaela Morelli.



Lé richieste che pcrvér‘raﬁxm: alla 'quddﬂtté 1'§:ase}la--d0¢ranno essere ‘visi()nate in prima
istanza dalle ausiliarie di via A.lber:m e, nel caso in cui il fascicolo richiesto non sia
presente nell’archivio, le stesse dovs:axmo girare la richiesta alle colleghe di via Te:ulada
per 'evasione. _

Dispone, altresi, Iisttuzione di un unico punto fisico presso il quale saranno
convogliat i fascicoli ::achlebn e ritirati da patte degh utent.

Gli addetti al punto unico per 11 ritiro dei fascxcoh Saranfio gli ausiliari Lucm Fanom e
Giulio Ingrassia, sostituiti in caso  di assenza, dagh ausﬂim Irene Civetd e Paola
Magliocca. | _

Sara onere delPUfficio avvisare i’utente, mediante apposn:a annotazione nel SIGP, della
disponibilita del fascicolo richiesto presso il punto fisico. '

I accesso degli utenti dovra essere scaglionato per giotni e orarl fissi al fine di evitare
forme di assembramento. '

- Nomina responsabile del scmz:to nchzesta/ ritiro fascu:oh cosi come ncrgamzzato il
 funzionario giudiziario Matrco Bonfanti il quale sard tenuto a predisporre una disciplina

di dettagho per 1’orgam27az1one interna dei servizio, nell’ambito delle direttive delineate

nel presente ordine di servizio.
1l presente ordine di servizio avra efficacia a decorrere dall’ 1/07/2020.
 Si dispone che I'Ufficio pet I'nformatica dia idonea pubblicitd a tale nuova modahta di
richiesta/ rilascio fascicoli sul su:o web deﬂ Ufﬁc;o
: ._ Si comunichi a tutto il persoz__mie armmmszxativo e ai Giudid Onorari di Pace.
Si comunichi al Conéigﬁo dell’Otdine degli Avvocati di Roma..
ek OOSS e RED




