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1L FUNZIONARIO UNEP DIRIGENTE
00192 ROMA - Viale Giulio Cesare, 52 -~ TEL. 06328367100
E-mail: ynep.ca.roma@pivstizia.it — fabrizio.marcocci@giustizia.it

AL SIG. PRESIDENTE DELLA CORTE DI APPELLO DI ROMA
Alla c.a. del dott. Fabioc Massimo Gallo
Fabiomassimo.gallo@giustizia.it
Segr.presidente.ca.roma@giustizia.it

ALL’UFFICIO SORVEGLIANZA UNEP PRESSO LA CORTE DI APPELLO DI ROMA
Alla c.a. del dott. Roberto Reali
roberto.reali@giustizia.it

OGGETTO: fase 2 Unep Roma- organizzazione giugno ~ luglio 2020

Il sottoscritto Fabrizio Marcocci, Funzionario Unep Dirigente di questo Ufficio, in
relazione alle misure adottate per la ¢d “fase 2” dell'emergenza epidemiologica da
contagio virus Covidl9, in previsione della graduale ripresa dell’attivitd ordinaria di
questo Ufficio, facendo seguito a quanto disposto con nota 979/U del 6.5.2020,

DISPONE QUANTO SEGUE:

Si richiamano per intero i 17 punti generali indicati nella nota 979/ del 6.5.2020 e con la
presente si attesta che:

» le postazioni di lavoro utilizzate dal personale in servizio sono state posizionate
rispettando la distanza indicata dalle varie note governative, ministeriali e di questa
Dirigenza;

¢ che il percorso disegnato per I'utenza esterna & stato regolarmente utilizzato, anche
e soprattutto grazie ai dispositivi installati per disciplinare regolarmente le file della
utenza medesima.

5i conferma, altresi, la percentuale pari a circa il 50 % del personale compresente nei locali
di ambedue le palazzine di questo Ufficio, cosi come gia comunicato.

Tutto quanto sopra premesso si comunica che le due palazzine di cui si compone questo
Ufficio saranno organizzate secondo le indicazioni che seguono.
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PALAZZINA A

La Dirigenza, la Segreteria del dirigente Unep la Segreteria del Personale, la sezione
Amministrazione, la Sezione Corrispondenza, la Sezione Biglietti di cancelleria, la Sezione
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Notificazioni atti penali e la Sezione Att esteri continueranno ad operare con le stesse
modalita gia stabilite e con lo stesso numero di dipendenti Unep utilizzato fino ad ora,
predisponendo una turnazione comunicata quotidianamente all'lstituto di vigilanza
addetto al controllo del varco sito in Roma viale Giulio Cesare 52.

PALAZZINA B

CASSE ACCETTAZIONE NOTIFICHE CIVILI

A partire dal 3 giugno 2020 e fino al 31 luglio 2020 le casse notificazioni civili saranno
aperte secondo Io schema che segue:
1. dalle ore 08,30 alle ore 12,30 dal lunedsi al venerdi di ogni settimana;

2. nella giornata del sabato e nella giornata del 1 giugno 2020 le casse accettazione
saranno aperte dalle ore 08,30 alle ore 09,00 per la presentazione di atti “cd
ULTIMO GIORNO e URGENTI URGENTT".

N.B.

I soggetti che dovranno presentare atti giudiziari scadenti nella medesima giornata(
ULTIMO GIORNO) oppure nelle 24 ore successive( URGENTI URGENTI) avranno
accesso libero senza alcuna limitazione di lettera e percorreranno il percorso grigliato
posto alla sinistra delle file ordinarie

Si precisa che:
le casse accettazione atti "a pagamento” saranno 6
le casse accettazione atti "esenti” saranno 2

Si dispone che, al fine di rendere piil celere ['attivitd di accettazjone atti, di
rispettare comunque le distanze interpersonali e di evitare un possibile
assembramento di persone, si provvederd allo scaglionamento dell'accesso
dell'utenza in base alla lettera del Legale richiedente. Tutto ¢id secondo il

seguente calendario:
MERCOLEDI 3 GIUGNO 2020 A/B/C/D
GIOVEDI 4 GIUGNO 2020 E/F/G/H/I/]/K
VENERDI 5 GIUGNO 2020 L/M/N/O/P
LUNEDI 8 GIUGNO 2020 Q/R/S/T/U/V/W/X/Y/Z
MARTEDI 9 GIUGNO 2020 A/B/C/D
MERCOLEDI 10 GIUGNO 2020 E/F/G/H/I/]/K
GIOVEDI' 11 GIUGNO 2020 L/M/N/G/P
VENERDI" 12 GIUGNO 2020 Q/R/S/T/U/V/W/X/Y/Z
LUNEDI' 15 GIUGNO 2020 A/B/C/D
MARTED!’ 16 GIUGNO 2020 E/F/G/H/1/]/K
MERCOLEDI’ 17 GIUGNO 2020 L/M/N/O/P
GIOVED! 18 GIUGNO 2020 Q/R/S/T/U/V/W/X/Y/Z
VENERDI 19 GIUGNO 2020 A/B/C/D -
LUNEDI 22 GIUGNO 2020 E/F/G/H/1/]/K
MARTEDI 23 GIUGNO 2020 L/M/N/O/P
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MERCOLEDI 24 GIUGNO 2020 Q/R/S/T/U/V/W/X/Y/Z.
GIOVEDI 25 GIUGNO 2020 A/B/C/D

VENERDI 26 GIUGNO 2020 E/F/G/H/1/]/K
MARTEDI 30 GIUGNO 2020 1/M/N/O/P

MERCOLEDI 1 LUGLIO 2020 Q/R/S/T/U/VN/W/X/Y/]Z
GIOVEDI 2 LUGLIO 2020 A/B/C/D

VENERDI 3 LUGLIO 2020 E/F/G/H/1/]/K

LUNEDI 6 LUGLIO 2020 L/M/N/O/P
MARTEDI 7 LUGLIO 2020 Q/R/S/T/U/V/W/X/Y/Z
MERCOLEDI 8 LUGLIO 2020 A/B/C/D

GIOVEDI 9 LUGLIO 2020 E/F/G/H/1/]/K

VENERDI 10 LUGLIO 2020 L/M/N/O/P

LUNEDI 13 LUGLIO 2020 Q/R/S/T/U/V/W/X/Y/Z
MARTEDI 14 LUGLIO 2020 A/B/C/D

MERCOLEDI 15 LUGLIO 2020 E/F/G/H/1/T/K
GIOVEDI 16 LUGLIO 2020 L/M/N/O/P

VENERDI 17 LUGLIO 2020 Q/R/S/T/U/V]W]X/Y/Z
LUNEDI 18 LUGLIO 2020 A/B/C/D

MARTEDI 19 LUGLIO 2020 E/F/G/H/1/]/K
MERCOLEDI 20 LUGLIO 2020 L/M/N/O/P

GIOVEDI 21 LUGLIO 2020 Q/R/S/T/U/V/W/X/Y/Z
VENERDI 22 LUGLIO 2020 A/B/C/D

LUNEDI 25 LUGLIO 2020 E/F/G/H/1/T/K
MARTEDI 26 LUGLIO 2020 L/M/N/O/P
MERCOLEDI 27 LUGLIO 2020 Q/R/S/T/U/V/W/X/Y/Z
GIOVEDI 28 LUGLIO 2020 A/B/C/D

VENERDI 29 LUGLIO 2020 E/F/G/H/1/J/K
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Gli atti da presentare dovranno gia essere pronti per la consegna e gia collazionati.

CASSE RESTITUZIONE NOTIFICHE CIVILI
A partire dal 3 giugno 2020 e fino al 31 luglio 2020 le casse notificazioni civili saranno
aperte dal lunedi al venerdi dalle ore 08,30 alle ore 12,30 secondo lo schema che segue:
1. 2casse (di cui una relativa ad atti notificati ex art.139,140 e 660 cpc );
2. 1cassa per gli atti esenti

Si avvisa l'utenza che Faccesso al cancello sito in viale Giulio Cesare 52 sara consentito
dalle ore 08,00 Ufficio attraverso il percorso indicato a terra da apposita segnaletica.

I soggetti dovranno essere distanziati 1'uno dallaltro ogni 2 metri.

1l richiedente che dovra accedere alle casse non dovra essere accompagnato da colleghi,
praticanti, segretarie.

L'accesso sara vietato ai minori di anni 18.

Per motivi igienico-sanitari non sard possibile prestare penne, matite, puntatrici e
levapunti e materiali simili.
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Non sara consentito l'accesso all'utenza esterna nei locali interni dell'Unep al fine di
ricercare atti od al fine di colloquiare con il personale dipendente.

Chi dovra presentare per I'accettazione un numero maggiore di 20 atti giudiziari e per
chiedere qualsiasi informazione dovra inviare una richiesta apposita agli indirizzi pec o
mail di seguito indicati, oppure contattare telefonicamente il Funzionario preposto alle
utenze telefoniche sottoindicate:

notifichecivili.unep.roma@giustiziacert.it

mariacristina.grossi@giustizia.it - tel. 06/328367057/7050; 3928533100
domenico.delforno@giustizia.it ~ tel. 06/328367051/7065

CASSE ACCETTAZIONE ESECUZIONI CIVILI
Dal 3 giugno 2020 e fino al 31 luglio 2020
Dal lunedi al venerdi di ogni settimana dalle ore 08,30 alle ore 12,30
- N°1 sportello per i sigg. Avvocati (atti esenti e a pagamento)
- 'N° 1 sportello per le agenzie e utenza ordinaria (atti esenti e a pagamento)
- N°1 sportello grandi utenti (accettazione e restituzione su appuntamento)

Si dispone che, al fine di rendere piil celere I'atiivitd di accettazione atH, al
fine di evitare un possibile assembramento di persone ed al fine di rispettare
le distanze interpersonali, si provvederd allo scaglionamento dell'accesso

dell'utenza in base alla Jlettera del cognome del Legale richiedente. Tutto cid
secondo il seguente calendario:

MERCOLEDI 3 GIUGNO 2020 A/B/C/D

GIOVEDI 4 GIUGNO 2020 E/F/G/H/1]]/K
VENERDI 5 GIUGNO 2020 L/M/N/O/P
LUNEDI 8 GIUGNO 2020 Q/R/S/T/U/V/W/X/Y]Z
MARTEDI 9 GIUGNO 2020 A/B/C/D

MERCOLEDI 10 GIUGNO 2020 E/¥/G/H/1/T/K
GIOVEDI' 11 GIUGNO 2020 L/M/N/O/P

VENERDT 12 GIUGNO 2020 Q/R/S/T/U/V/WJX/Y]Z
LUNEDI’ 15 GIUGNO 2020 A/B/C/D

MARTEDY 16 GIUGNO 2020 E/F/G/H/1/]/K
MERCOLEDI' 17 GIUGNO 2020 L/M/N/O/P

GIOVEDI 18 GIUGNO 2020 Q/R/S/T/U/V/W/X/Y]Z
VENERDI 19 GIUGNO 2020 A/B/C/D
LUNEDI 22 GIUGNO 2020 E/F/G/H/1/]/K
MARTEDI 23 GIUGNO 2020 L/M/N/O/P

MERCOLEDI 24 GIUGNO 20620 Q/R/S/T/U/V/W/X]Y]Z
GIOVEDI 25 GIUGNO 2020 A/B/C/D

VENERDI 26 GIUGNO 2020 E/F/G/H/1/j/K
MARTEDI 30 GIUGNO 2020 L/M/N/O/P
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MERCOLEDI 1 LUGLIO 2020 Q/R/S/T/U/V/W/X/Y]Z
GIOVEDI 2 LUGLIO 2020 A/B/C/D

VENERDI 3 LUGLIO 2020 E/F/G/H/1/]/K

LUNEDI 6 LUGLIO 2020 L/M/N/O/P
MARTEDI 7 LUGLIO 2020 Q/R/S/T/U/V/W/X/Y]Z
MERCOLEDI 8 LUGLIO 2020 A/B/C/D
GIOVEDI 9 LUGLIO 2020 E/F/G/H/1/T/K
VENERDI 10 LUGLIO 2020 L/M/N/O/P

LUNEDI 13 LUGLIO 2020 Q/R/S/T/U/V/W/X/Y]Z
MARTEDI 14 LUGLIO 2020 A/B/C/D

MERCOLEDI 15 LUGLIO 2020 E/F/G/H/1/]/K
GIOVEDI 16 LUGLIO 2020 L/M/N/O/P

VENERDI 17 LUGLIO 2020 Q/R/S/T/UJV/W/X/Y/]Z
LUNEDI 18 LUGLIO 2020 A/B/C/D

MARTEDI 19 LUGLIO 2020 E/F/G/H/1/]/K
MERCOLEDI 20 LUGLIO 2020 L/M/N/O/P

GIOVEDI 21 LUGLIO 2020 Q/R/S/T/U/VIW/X/Y]Z
VENERDI 22 LUGLIO 2020 A/B/C/D

LUNEDI 25 LUGLIO 2020 E/F/G/H/1/]/K
MARTEDI 26 LUGLIO 2020 L/M/N/O/P
MERCOLEDI 27 LUGLIO 2020 Q/R/S/T/U/V/W/X/Y]Z
GIOVEDI 28 LUGLIO 2020 A/B/C/D

VENERDI 29 LUGLIO 2020 E/F/G/H/1/]/K

Nella giornata del sabato e nella sola giornata del 1 giugno 2020 la cassa
accettazione sara aperta dalle ore 08,30 alle ore 09,00 per la presentazione di atti “cd
ULTIMO GIORNO e URGENTI URGENTI".

N.B.
I soggetti che dovranno presentare atti giudiziari scadenti nella medesima
giornata( ULTIMO GIORNO) oppure nelle 24 ore successive( URGENTI
URGENTI) avranno accesso libero senza alcuna limitazione di lettera e
percorreranno il percorse grigliato posto alla sinistra delle file ordinarie.

L’accettazione delle offerte reali sard effettuata, previo appuntamento, contattando 1'ufficio
all*indirizzo PEC: esecuzionicivili.unep.roma@giustiziacert.it

CASSE RESTITUZIONE ESECUZIONI CIVILI

- N° 1 sportello restituzione atti a pagamento per i sigg. Avvocati (ore 08,30/12,30)

- N° 1 sportello restituzione atti a pagamento per le agenzie e utenza ordinaria(ore
08,30/12,30)

- N° I sportello restituzione atti esenti e gratuito patrocinio (ore 13,30 /15,30).
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Si ribadisce quanto segue:

L’accesso al cancello sito in viale Giulio Cesare 52 sari consentito dalle ore 08,00
attraverso il percorso indicato a terra da apposita segnaletica.

I soggetti dovranno essere distanziati I'uno dall’altro ogni 2 metri.

Il richiedente che dovra accedere alle casse non dovra essere accompagnato da colleghi,
praticanti, segretarie,

L'accesso sara vietato ai minori di anni 18.

Per motivi igienico-sanitari non sard possibile prestare 'penne, matite, puntatrici e
levapunti e materiali simili. ,

Non. sara consentito l'accesso all'utenza esterna nei locali interni dell'Unep al fine di
ricercare atti od al fine di colloquiare con il personale dipendente.

Il termine di cui all’art. 197 T.U. spese di giustizia di cui al mod.F deve intendersi
sospeso dal (9.03.2020 sino al 11.05.2020 e riprendera a decorrere il 12,05,2020 ed a tal fine st
autorizza il personale addetto alla Sezione Esecuzioni a provvedere alle modifiche sui registri
cronologici necessarie al ricalcolo del suddetto termine.

Per rispettare la contabilitd mensile di questo Ufficio prevista dal DPR 1229/59, gli atti gia
presi in carico sui registri cronologici oggetto di sospensione o differimento d’ufficio a causa
dell’emergenza coronavirus, saranno ricaricati d’ufficio al mese utile successivo.

Le esecuzioni di rilascio di immobile gia iniziate sono rinviate ex lege e verranno
calendarizzate a partire dal giorno 11 Settembre 2020.

La restituzione delle offerte reali sard effettuata, previo appuntamento, contattando ’ufficio
all’indirizzo PEC: esecuzionicivili.unep.roma(@giustiziacert.it

RILASCIO COPIE USO TRASCRIZIONI
1l rilascio delle copie uso trascrizione, per gli atti gia restituiti unitamente alla copia
conforme per gli usi consentiti, avverra su appuntamento contattando I"ufficio all’indirizzo PEC:
i riustiziacert.it

Per qualsiasi informazione si dovra inviare una richiesta apposita agli indirizzi pec o mail
di seguito indicati:

esecuzionicivili.unep.roma@giustiziacert.it
fabio.galiero@giustizia.it — tel. 06/328367031

mariagraziaanna.mauro@giustizia.it tel. 06/328367120
maria.alterio@giustizia.it — tel. 06/328367033
maria.colorito@giustizia.it — tel. 06/328367120
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PREDISPOSIZIONE ATTI ESTERI E CONFORMITA'
Per 'utenza esterna l'attivita di tale sezione verra effettuata presso la palazzina B di questo
Ufficio e la stessa utenza seguira il percorso medesimo di quello riservato per le casse
notificazioni.
Sara adibita 1 cassa posta al pianc 0 della palazzina B contraddistinta da apposita
segnaletica.
La predisposizione degli atti esteri verra effettuata solamente nelle giornate di lunedi,
mercoledi e venerdi di ogni settimana dalle ore 08,30 alle ore 12,30.
La predisposizione delle conformita avverrd solamente nelle giornate di martedi e
giovedi di ogni settimana dalle ore 08,30 alle ore 12,30,
Nel caso di possibilita di ritiro degli esiti delle notifiche inoltrate all’estero, 1'utenza
esterna dovra contattare la sezione ai seguenti recapiti pec, mail o telefonici:

Attiesteri.unep roma@giustiziacert.it
Rosa.nista@giustizia.it
06/328367058

06/328367059

Anche nella palazzina B sara confermata la percentuale di circa il 50% del personale
compresente in Ufficio.

Si dispone il monitoraggio ogni mese di quanto disposto con la presente nota e, nel caso di
necessita, questa Dirigenza disporra eventuali modifiche all’assetto sopra indicato.

Si inoltra, pertanto, affinche la S.V. vogli autorizzare quanto sopra disposto ed anche per
la successiva comunicazione al Consiglio dell’Ordine degli Avvocati di Roma.

Con osservanza.

Roma, li 27 maggio 2020
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