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Protocollo fra il Trlbunale Ordmarlo di Roma - Sezioni Lavoro e I’Ordine degli Avvocati di Rama,
-con I’ass:stenza delle associazioni specialistiche AGI — Avvocati Gfus/avorlstl Italiani - Sezione
Regionale del Laz:o e APL -Avvocat/ per II Lavoro, per lo svoigfmento delle udlenze di Iavora
tramite collegamento da remoto e tramite trattazione scritta, ai sensi degli artt 83 commi5e
7, lett. f) e lett. h), decreto -legge 17 marzo 2020 n.18, e 36 decreto legge 8 aprile 2020, n. 23,

o o | ""“"'coﬁ?"?‘ﬁfﬁ“ﬁﬁ“"ﬁ%ﬁﬁrmm E|
Il Presidente Coordinatore dell’Area Lavoro del Tribunale ordinar-eg—)e’l:vglgua}ﬁ‘%“’/\/-gr)#(:”w"‘és 1L=ROMA |

e 04mmmmu

il Presidenté del Consiglio dell’Ordine degli Avvocati di.Roma, N 5 bgg
TProt, Nu e =N i ;
(con l'assistenza delle assocmzioni speciallstlche AGl ~ Avvocati Giuslavorintﬂfi’dﬁTmS'eszM"mmf

Reglonale del Lazio e APL -Avvocatl peril Lavoro)

- visto il dec'ret‘o*legge 17 marzo 2020, n. 18, recante “Misure di potenziamento'del Servizio
sahifario haziona/e e di sbstegno economico per. famiglie, fa\}oratori" e Imprese connesse
a//’émergenza epidemio/ogica da COVID~19”, convertito in Iegge 24 aprile 2020, n. 27;

- visto, in particolare, I'art. 83, comma 7, d.l. cit.,, che alla lettera f) dispone: A
“la_previsionedello svo/giménto delle udienze civili ché non riéhiedonO'/a presenza di soggetti

diversi da/ d/fensor/ dalle part/ e dagli ausiliari de/ g/ud:ce anche se finalizzate all' assunz:one di

W,
regolati con provvedlmento del Direttore generale dei sistemi mformat/w e automat/zzat/ del \‘«.,.-.\

Ministero della giustizia. Lo svo/g/mento dell’udienza deve in ogni caso avvenire con modalit

| /donee a. salvaguardare il contraddittorio e ['effettiva partec:pazmne delle parti, Prima
dell’udienza il giudice fa comun/care ai procuratori delle partieal pubb/lco min/stero, seé prewsta

/a sua partempazmne giorno, ora e modalitd di co//egamento All’'udienza il g/ud/ce dd attoa
, verbale delle modalitd con cul si accerta dell’identitd dei soggett; partecipanti e, ove tratta5/ di /
parti, della loro libera vo/onta Di tutte le ulteriori opemZ/om e dato atto nel processo verba/e” ’
e alla lettera h) dispone: ' o

“lo svolgimento delle udienze civili che non r/.ch/edbno la présenéd di soggetti diversi dai difensori
c/elle parti mediante lo scambio e il deposito in telematico di note scritte contenentile sole /stanze

e conclusioni, e la successiva adozione fuori udienza del provvedimento del giudice”;

- letti i provvedlmentl DGSIA del 10 e del 20 marzo 2020 ed il vademecum DGSIA per-I’accesSo e

~ I'uso della cd. stanza virtuale;
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- letta la delibera prot. n'._.186/VV/,2020 in data '26 marzo 2020 del Consiglio Superiore della
Magiét_ratu'ra 'recante' "Lineé-guida _agli Uffici giudiziari in “ordine all'emergenza CoVID-19 B
: /;ntegra/menvie sb‘stitut)’vé' delle precedenti assunte”, che raccorﬁanda IaAstIpuIéy‘zione'di protocolli
con | Consigli dell'ordine degli aVvocati locali per individuare mbdal_ité éondiVis‘e di'partecipaZidné

‘da remoto di tutti i sbggetti del\procéssq oppure modalita condivisa d>eI|.a g_estionerdell’udienza.’ ‘_
acd. frattazione scritta; ‘ v |

- viste le proposte di protdcollo per udienzé civili'tramite collegamento da remoto e per udienze_ _

: A/civili tramite t‘rzlat‘ca.‘ziOne scritta, allegate allapredetta delibera prot'. n. _186/VV/2020 del 26 marzo - ‘
2020; | o o |

- visto il provVedimento del Pfeside'nte del Tribunale del 20 aprile 2020, prot. n. 5273, COh cui-

~ sono state adottate le mlsure organizzative perlo svolglmento dell’attivita glud|2|ar|a nel perlodo ‘

- compreso tra il 16 aprlle ed il 30 glugno 2020 ed i relativi a!legatl (“Linee gu/da vlnco/o/nt/ perla .

| f/ssazmne ela trattazmne de//e udienze nel per/odo 16 aprile - 30 gmgno 2020” “Protocollo fra
il Tribunale ord/narlo di Roma e I'Ordine degli Avvocati di Roma per'lo svo/g/mento delle udienze

civili tramite collegamento cla remoto e tramite trattaz;one scr/tta, ai sensi dell’art 83, comma 7,
lett. f) e lett. h), decreto-/egge 17\marzo 2020 n 18" stlp-ulato il9 aprlle 2020) '

- considerato che il citato provvedimento. del 20 aprile 2020, prot n, 5273 consente I’adozmne

d| ulterlori disposizioni con protocolll sezmnall stipulatl tra il presudente della singola sezlone e il { |

v

- Consiglio dell Ordine degli Avvocati di Roma, in ragione della peculiarlta delle controversie’ %%X ) |
» ' - : S . - : B Ny
trattate; - | S - , g | i@

- ritenuto opportuno aclot‘caire"~ ferme le misure gié assunte dalla Presidenza del Tribunale —
aleune ulterlorl misure che appalono appropriate alle peculiarita dei riti lavoristici, per il solo
'.Vperlodo emergen2|a|e, » 7

‘cd..nvengono quanto segue

Disposizioni generali

‘a. Dato il numero massimo di prv_ocedimenti} che.pos'sono eséere trattati in ciascuna udienza ~
secondo quanfo stabilito con provv.edimento del Preszidente,Coordinétbre dell’Area Lavoro del |
27 aprile 2020, in forza della delega attribuita ai presideriti di 'sezione con il provvedimento del
‘Presidente del Trlbunale del 20 aprlle 2020 (paragrafo D — Contingentamento della cause da
trattare) — il giudlce, con congruo anticipo rispetto alla data fissata, lndiwdua - tenendo conto

della natura delle controversie e secondo l'ordine indicativo di priorita indicato nel citato
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provvedlmento del 27 aprlle 2020 - quelll che saranno trattati secondo una delle modallta

prewste e dlspone il rinvio dei rimanenti a data successiva al 30 giugno 2020.

b Ove emerga possibilita conmhatlva, i procuratori delle parti, med|ante istanza congiunta

depositata telematlcamente, chiedono fissazione di udienza per la comparizione personale delle
partl. |l giudice fissa tale udienza nel tempo pill breve possibile, compatibilmente con le esigenze
Codi ,;osservén_za delle misure di sicurezza igienico-sanitaria. Ove possibile, i procuratori si

muniscono di procura anche sostanziale.

A) A) Modalita di svolgimento delle udienze CiVll! tramlte collegamento da remoto.

Invuto e convocazione delle parti all’udienza da remoto.

1. Prima delI udlenza |I g’lud|ce emettera un provvedlm'ento che fara comunicare CON-CoNgruo’

preavviso, preferibilmente non mferlore a diecl giorni salvo Improrogablll ragioni di urgenza, dalla

: cancellerla ai procuratori. delle parti e al pubblico mlnlstero, se e prewsta la sua partecupazuone,

con indicazione di giorno, ora e modalita di collegamento tramite /ink inserito nel provvedimento-

stesso, I provvedimento recante le indicazioni per la partecipazione all'udienza da remoto ~
qualora il rlto la materia e lo speciflco gIUdIZIO lo consentano potra costltuwe parte mtegrante
del decreto di fissazione o di differimento dell’ud|enza (ad esempio, per i decreti ex artt. 415
comma secondo, c. p c.; 669 sexies c. p c.), cosl come del provvedlmento di rinvio dell’udlenza 0
di prosecuzuone del glud|2|o |

2. 1l provvedimento conterra 'espressa indicazione che;'previa ~ve'rifi'cazdella sua regolare
comunicazione’a cura della cancelleria alle parti costituite, potranno essere 'adottati i
: pro_vve’dimenti_ previsti dall_a hormativa vigente per Ia- mancata comparizioné delle pa‘rti. I
pro‘VVedimento_conterry_é alt'res‘lrl’espressa» indicézione che le parﬁ eventualmente non ancora
~costituite con diferhsor'e e destinatarie di notificazione analogica del provvedimento stesso
potranno accedere al fascicolo mformatlco medlante “richiesta di WSIb///t"', onde acquisire
I’ mdlrlzzo telematlco dell’aula virtuale, contenuto come fink nel provvedimento di flssa2|one
“dell’udienza. _
3. | procuratori delle parti indicheranno hei rispettivi atti di costituzione in giudizio oppure
depositeranno nel fascicolo una nota contenenfe un reéapito telefonico e I'indirizzo di pos’ta
elettronica ordinaria attraverso I quali potranno essere contattatl dal cancelliere in caso d|

‘malfunzionamento dell’applicatlvo utlllzzato

A,
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4. lvl»'provve‘dimento del giudice in‘divcato ai punti 1 e.2 & redatto in base al modello standard

predispostb dal gruppo di} lavoro “modelli Consolle CSM/DGS/A/CNF" pubblicato sul sito internet

‘del Consiglio ‘Superiore della I\/Iaglstratura nello spazio-denominato ”Emergenza Covrd 19”.

opportunamente adattato ove necessario, ‘ ‘

5. Il giudice avra cura di flssare Ie udienze da remoto a orari distinti e congruamente distanziati.
6. la cancelleria provvedera a comunicare il provvedlmento ai difensorl delle parti costituite e al
“pubblico ministero, ove prevista la sua partecipazione, e a inserire ne-llo ‘storico del fasucolo

I'annotazione “udienza da remoto”. | ' '

77. Gli avvo_cati 'pot_ranno- presentare év_entuali istanze, redatte{:l secondo | modelli uniformi

predisposti daI'Consiglio NaZidnaIe Forerise, ber Ia‘trattaii'one (anche da remoto o‘cartolare) dei
bprocedlmentJ trattablll prewa dichiaraZIone di urgenza al sensi dell’art. 83, comma 3, lettera a),
del decreto Iegge n. 18/2020 oppure per la richiesta di rinvio den procedlment| che, pur

espressamente indicati come indifferibili dal medeSImo artlcolo, possano essere rinviati senza
produrre grave pregiudizio alle partl, _

8. Con istahza cdhgiUnta dei difensoriy, da depositarsi alméno sette giorni prima dell'ud‘ienza,

contenente I'espressa rinuncia.di entrambl alla comparizmne delle parti, potra essere chlesto al
vgludice de5|gnato alla trattazuone delle udlenze che rlchiedano tale comparizlone (ad es. le

udienze ex art. 420 c.p.c.) di procedere aIlQ svolgimento dell’udlenza da remoto, eventualmente

differendola, non oltre sessanta giorni, ove possibile, dalla data dell’'udienza gia fissata. Ove il

~ Gludice ritenga necessaria la comparizione personale delle parti, al fine di esperire Il tentativo di

conciliazione e di dar corso all'interrogatorio libero, disporra espressamente la.convocazione N

personale anche delle parti, da remoto, come & gia previsto dall'art, 83, comma 7, lettera f), D.L. =~ ™ “‘->
. . . ' N ) . . % S
18 del 17 marzo 2020, ovvero nell’aula di tribunale, con 'osservanza delle misure di sicurezza \

_ Igienico-sanitaria; all’'udienza che sara fissata entro il termine pili breve possibile. Ove invece la -
detta comparizione non sia ritenuta necessaria, il Giudice pud disporre anche la trattazione

scritta.

Svolgimento dell’udienza da t;emoto.

- Nel verbale d’udlenza il gvudlce 7

1. prende atto della dichiarazmne di identita dei procuratorl delle parti presenti (anche in forza
di sostituzione per delega orale oppure scritta per il praticante abilitato, ex art, 14, co_mma 2,

legge n. 247/2012) e delle parti, nonché della presenza, nella stanza da cui viene.effettuato il

4
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collegamento, di ulteriori soggettl leg|tt|mat| alla partecipazione (quali magistratl in tlrocmlo
tirocinanti, co-difensori, praticanti procuratori)

2. prende atto della espressa dichiarazione dei dlfensorl delle parti in merlto alle modalita di
partecipazione della parte aSS|st|ta al momento dell’udlenza e-della dichiarazione relativa al fatto
che .non siano 'in atto, né da parte dei difensori né da parte’dei loro assistiti co”egamenti con
soggetti nhon Iegittlmatl nonche della dichlarazione della parte che si colleghi da un Iuogo dlverso
da quello da cuisi collega il dlfensore che non sono presenti fisicamente soggettl non legittimati;
"3, adotta i provvedimenti previsti dalla normativa vigente per la mancata comparizione delle
parti, previa verifica della regolare comunicazione di cancellerla del provvedlmento di fissazione
dell’udienza contenente il fink di collegamento,

4, |I gludice, i procuraton delle partl ele parti se collegate da luogo dlstlnto dovranno tenere

attivata per tutta la durata dell’'udienza la funzione video; il giudice disclpllnera I'uso della

o funznone audlo per dare la parola al difenson o alle parti; e vietata la registrazione dell’'udienza;

5. ove possiblle, Ia_gestione dell'avvio e dello svolgimento dell'udi,en-za verra effettuata dal
cancelliere collegato da remoto con |l medesifno appli.cativb; éven’fualmente il ‘cancelliere,
utilizzando la ”conso/le d’udienza” potra curare anche la verballzzaziohe; ‘

. la produzione di documenti in udienza, di cui non sia stato possibile il previo deposito
telematico in consolle, potra avvenire med|ante I’eventuale utlllzzazmne di strumenti di
cond|V|5|one dello schermo - sempre se autorlzzato espfessamente dal giudice — e varra come
mera esibizione, con necessuta d| regolarlzzarne successivamente i deposito nel rlspetto della
normatlva sul processo civile telematico, potranno essere ammesse dal giudice deduzuoni delle

partitramite I'uso della chat o dl altro strumento di condlwsuone dei testi;

7, in caso di malfunzionamenti o di scollegamentl involontari e di impossibilita di ripristino, il

giudice dovra rinviare I’udienzar,. facendo dare comunicazione alle parti del verbale d’udienza
contenente il disposto rinvio; . - » | |

8. al termine dell’udienza il giudice invitera i procuratori delle parti a dichiarare a verbale di ave
partecipa’co,effettivam_ehte alludienza nel rispetto dél_contiﬁaddittorio e ad attestare che lo
svolgimento dell’'udienza stessa mediante I"applicativo & avvenuto regolarmente;

9. il giudice dara lettura del verbale d'udieﬁza, eventualmente anchetramite la condivisione della
finestra del redattore e del verbale in consolle nel corso dell’udienza stessa;

10. se all’esito della discussione occorre assumere prowedimenti decisori contestuali, previa
camera di éo‘hsiéli'b, per i cha'li I'ordinamento preVede'la lettura in t;d-ienza alle parti, il giUdice

5
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interrompera il collegamento sospendendo I'udienza da remoto (per I'ingresso virtuale in camera

di consiglio) e indicando, con l'accordo dei procuratori delle parti, I'ora della prosecuzione

~dell’'udienza da vr’evmoto tramite I'uso dell’applicativo per la lettura del provvedimento, salvo che

le parti concordino di essere esentate dalla presenza in udienza al momento della lettura.

t

B) 'Modélité di svolgimento delle udienze civill tramite trattazione scritta,
Attivita preliminari al’udienza. ”
1L giud_ice dispone che l'udienza venga svolta secondo le modalita prleviste dall’art. 83, comma

7, lettera h); d.l. n. 18/2020 con provvedimento telematico, assegna'-ndo alle parti congruo

termine per il deposito telematico di note scritte contenenti le sole istanze e conclusioni ed -

eventuale ulteriore termine per repliche. Il provvedimento sard redatto in base al ~modello '

. standard predisposto dal grupp_o di lavoro “modelli Consolle CSM/DGSIA/CNF_”, p‘ubbliéato sul

si,ktorinternve't del Consigli_vov Supériore della Mégistratura nello spazio denominato “Emergénza '

Covid-19”, opportunamente adattato ove necessario.

2. La cancelleria pr‘ovvedéré a comunicare il provvedimento di assegnazionq dei termini per le

note ai difensori delle parti costituite. e a inserire nello “storlco del fascicolo” Iannotazmne _

”trattazmne scritta”.

3.-Considerato che lo scamb|o di note scritte risulta prospettato dalla norma quale- modalita
alternativa di svolglmento delle udienze CIVI|I, il g|udlce potra a) mantenere la data di udienza
gia fissata; b) stabilire una data di udlenza antncupata o differita rispetto a quella orlglnaria

_Per le cause per le quall -sia gla fissata I’udlenza ex art, 420 c.p.c, in conslderazlone delV esugenza
i flssare i termlni per fa trattazuone scritta in applicazione dell’art. 1 che precede, al fine di

| garantlre l’effettlvo termlne a difesa tra la costituzuone in gludnzno del convenuto e la data

o dell’udlenza, dopo la costituzione del convenuto, I'udienza dovra essere differita d'ufficio di -

almehO'diéci giorni e, ove 'possibile,'_d.i non pit di venti; ident’it:o,provv'edimento dovra essere
adottato in tutti i casi nei quéli I'udienza sié immediatamente successiva al deposito di-un att,é
difensivo o di un documento per il quale risulti concesso,r ex lege o con precedente
provvedimento del giudice, un termine a ritrosd rlspetto a detta udienza.

4, L'udlenza comunque fissata costituira, sia per le parti che per il gludice, il momento a partire
dal quale dovra essere adottato, fuori udienza, il provvedlmento del giudice; se con detto
provvedimento il giudizio non venisse definito, il giudice avra cura di prendere i provvedlmentl

- necessari all'ulteriore corso del giudizio, eventualmente fissando ulteriore udienza.

6
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M gludlce, alla. data fissata, verifica la rltuale comunlcazlone a cura della cancellerla del

provvedlmento dl cui alpuntole adotta i provvedimenti previsti dalla normativa vugente per Ia

~mancata comparlzuone delle partl. -

-

6. | difensori depositeranno in via te’lematica'neib termini assegnati ai sensi del punto 1 note

scritte, da denominarsi “note di trattazione scritta”, contenenti istanize e conclusioni, redatte nel

rispetto dei principi di sinteticita e chiarezza, con un inizial-"e.p-rospetto di sintesi dell’'oggetto e
della tipologia delle istanze (ad es.: istanza di am’missione delle prove richieste; richiesta di

decisione della causa; precisazione delle conclusmni ecc.), se del caso tramite rinvio a quelle

formulate in atto gia depositato.

In caso di assegnazione di termini differenziati, nelle note di trattazione scritta depositate nel

secondo termine, le partl potranno formulare soltanto istanze e conclusuom in replica.a quelle

: artlcolate dalla controparte nel primo termine.

1omesso deposito di note di trattazione scrltta da parte d| una deIIe parti e comunque I'omesso

rlchlamo ad istanze e conclusmnl gia formulate. nell’atto mtroduttlvo non posson_o essere mtesu
quale rinuncia alle stesse. , ' ' - 4 K

7. 1l giudice, in presenza, nelle note di trattaiione scritta, di nuove Iatanze o eccezioni o della-
richiesta di produzione di nuovildocumenti ove taii dedu-i-ioh'i non siano ritenute primd facie
inammissibili e/o irrilevanti, dovia assegnare alle altre partl nuovo termine- per replica e per la

formulazmne di eventuali nuove istanze anche in prova contraria, In tale ipotesi, il deposito deIIe

note di trattazione scritta nel primo dei termini assegnatl dal giudice & necessano e suffluente al

fine diritenere realizzata la partecipazione alludienza della parte rappresentata. ‘

Ove, a fronte.délla “nota di trattazione scritta” avvaraaria, dovesse risultare necéssa_rio svolgere
dichiarazioni e conteétaziohi, le parti potranno: chiéderé Ia"comparizione in udienza oppure lo
svo|gim,ento.dell.’udi'enza da remoto, ovvero depositare brevissima note difensive, utilizzando il
sist.ema NOTE D’UD’I’ENZA oppure inviando un preverbale che diverra, nel contraddittorio e sotto
la d|rez|one del giudice, verbale d’udienza e che potra essere inoltrato telema’ucamente nel
fascmolo con indicazione ATTO GENERICO — ATTO NON CODIFICATO ALTRO ATTO.

8. Ove il fascicolo non sia mteramente composto da documenti informatici e contenga atti
difensivi cartacel, al fine di im‘plementare il fascicolo cartaceo il giudice potra chiedeére ai
procuratori delle parti di depositare, ove nella loro disponibilita e in occasione del depOSltO della

hota scritta di cui al punto 1 le cople informatiche degli atti di parte e dei documenti in
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precedenza depositati in forma cartaceé, nei formati ammessi dalla normativa sul processo clvile
telematico. o ’ . | |
9. Nelle cause per le quali il giudice abbia dispoéto la trattazione scritta, .él.la rpri‘ma udienza i
difensori partecipano attraverso il deposito delle note di trattazi’one scritia fatta salva la facolta
| di richiedere al gludlce la successiva presenza delle partl personalmente allo scopo di coltivare
lpoteSI concillatlve con I'ausmo dell’autorita giudiziaria laddove ve ne siano concretamente le
covndizlom oppure qualora tale presenza sia ritenuta n»ecessarrlar, in relazlone alla natura ed

all’oggetto della controversia, ai fini dell’espletamento dell’interrogatorio libero.

Disposizione finale

Nel caso in cui intervengano modifiche del provvedimento del Presidente del Tribunale del 20
aprlle 2020 prot. n, 5273, incompatibili con quanto contenuto nel presente protocollo, Ie stesse '
si mtenderanno automaticamente receplte. ' '

Roma 4 maggio 2020,

[l Presidente Coordlnatore delle Seznonl Lavoro - o Il-Presidente del Cohsiglio‘
. del Tribunale Ordinario di Roma” R . dell'Ordine degli-Avvocati di Roma ;
d Antomo Maria Luna / . ' - avv Antonlno Gallettl
0 AN _ v o AN,
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