
ISTRUZIONI PER INSERIMENTO O VARIAZIONE DI DATI  
DI POLIZZA ASSICURATIVA CONTRO DANNI A TERZI E/O INFORTUNI 

 

1 Assicurarsi di disporre delle credenziali di accesso alla propria area riservata individuale 

2 Andare alla pagina web: 
https://sfera.sferabit.com/servizi/accesso_albosfera.php?dir=/coaroma/ 

3 immettere i dati richiesti ed accedere alla area riservata individuale 

4 cliccare su  ANAGRAFICA 

5 entrati sulla pagina ANAGRAFICA, visualizzare in alto la scritta: 
Scheda personale | Richiesta variazione dati | Elenco richieste 

6 Cliccare su RICHIESTA VARIAZIONE DATI 

7 apporre il flag sulla casella relativa alla DICHIARAZIONE DI AUTENTICITÀ DEI DATI 
PERSONALI 

8 scorrere la pagina sino alla area POLIZZA PROFESSIONALE 

9 procedere ad inserimento dei dati di pertinenza 

10 Al termine, confermare l’inserimento dei dati cliccando il pulsante CONFERMA 

 

PER VERIFICARE IL CORRETTO INSERIMENTO DEI DATI: 
 

11 Tornare nella sezione  ANAGRAFICA e visualizzare in alto la scritta: 
Scheda personale | Richiesta variazione dati | Elenco richieste 

12 Cliccare su SCHEDA PERSONALE 

13 Scorrere la pagina sino alla cartella ALTRI DATI 

14 cliccare sulla cartella ALTRI DATI 

15 visualizzare l’area POLIZZA PROFESSIONALE e verificare se i dati immessi risultino 
correttamente variati 

16 
se i dati visualizzati sono corretti, effettuare il logout cliccando sulla icona corrispondente ( 

) che si trova in alto ad inizio pagina web 

17 Qualora non risultassero inseriti correttamente i dati, ripetere la procedura  
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